) Na temelju ¢lanka 25. Statuta Osnovne Skole Gornje Vrapce (u daljnjem tekstu:
Skola ) Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29. rujna 2011. godine donosi

POSLOVNIK

o radu Skolskog odbora

I. TEMELUNE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ( u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se:

- pripremanje sjednica Skolskog odbora

- sazivanje sjednica

- dostavljanje poziva i radnih materijala

- vodenje sjednica i nagin odlué¢ivanja Skolskog odbora

- rad radnih tijela ( komisija i sl.) Skolskog odbora

- prava i obveze ¢lanova Skolskog odbora, ¢lanova radnih tijela i djelatnika Skole u
svezi s radom na sjednicama

- djelokrug rada Skolskog odbora

- izvje$éivanje djelatnika Skole o radu Skolskog odbora i njegovih radnih tijela

- rjeSavanje drugih pitanja znadajnih za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog
odbora i njegovih radnih tijela.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na Clanove i na druge osobe koje su
nazocne sjednicama i sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora

ili zamjenik presjednika u slucaju kad je predsjednik sprijeCen te ravnatelj na prvoj
konstituirajucoj sjednici Skolskog odbora.

Il. SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.

Rad Skolskog odbora je javan.

Pored ¢&lanova Skolskog odbora sjednici moze biti nazo¢an i svaki djelatnik Skole.

Osobe koje nisu djelatnici Skole mogu nazoéiti sjednici Skolskog odbora ako su
pozvane ili prema odobrenju predsjednika Skolskog odbora ili po sluzbenoj duznosti.

Clanak 5.

Radi izvje$¢ivanja djelatnika Skole jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica
Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plocu.



Clanak 6.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili se iznose podaci koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema Zakonu i op¢em aktu Skole, sjednice se
odrzavaju bez nazo¢nosti drugih djelatnika Skole odnosno drugih osoba.

Clanak 7.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi, te se u pravilu odrzavaju u mjestu
sjedista Skole.

1. SAZIVANJE | PRIPREMANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 8.

Prvu sjednicu Skolskogv odbora nakon odrzanih izbora ( konstituirajuéu ) saziva
ravnatelj Skole. Najstariji ¢lan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuce sjednice do
izbora predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

Clanak 9.
Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrzi:
1. Izvjesce predsjedavatelja sjednice o imenovanim ¢lanovima Skolskog odbora

Verifikacija mandata izabranih ¢lanova Skolskog odbora
3. Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

N

U dnevni red konstituirajuce sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja
0 kojima je neophodno raspravljati i odlu¢ivati na toj sjednici.

Clanak 10.

Na temelju izvjesca predsjedatelja konstituirajuce sjednice, obavlja se potvrdivanje
mandata novoizabranih ¢lanova Skolskog odbora. Clanovima Skolskog odbora mandate te¢e
od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Za ¢lanove Skolskog odbora koji su imenovani od strane Gradskog ureda za
obrazovanje, kulturu i Sport te ¢lanova koji su izabrani od strane Vijeca roditelja i iz reda
ucitelja 1 stru¢nih suradnika potvrdivanje mandata vr$i se na temelju pismenih obavijesti.

Za ¢lanove Skolskog odbora iz reda zaposlenika potvrdivanje mandata vrii se
Zapisnikom o izboru.

Clanak 11.

Predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora predlazu i biraju
&lanovi Skolskog odbora na vrijeme od Getiri godine javnim glasovanjem.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moZe biti izabran
svaki ¢lan Skolskog odbora.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji je dobio vecinu
glasova ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.



Clanak 12.

Nakon zavrienog izbora predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
predsjedavatelj sjednice obavijestava ¢lanove Skolskog odbora o imenu i prezimenu osobe
koja je izabrana za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora te predaje
novoizabranom predsjedniku dalje vodenje sjednice Skolskog odbora.

O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duZan izvjestiti Osniva¢a najkasnije u
roku od tri dana od dana konstituiranja.

Clanak 13.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik, a u slu¢aju njegove sprije¢enosti njegov
zamjenik.
Prijedlog za sazivanje moze dati svaki ¢lan Skolskog odbora.

Clanak 14.

Predsjednik Skolskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora ako to
zatrazi 1/3 ¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelj.

Ukoliko predsjednik Skolskog odbora ne izvrsi obvezu iz stavka 1 ovog ¢lanka, a radi
se o potrebi hitnog odludivanja, te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlasten
je sazvati ravnatelj.

Clanak 15.

Predsjednik Skolskog odbora zajedno s ravnateljem $kole priprema i razmatra
materijale za sjednicu Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.

U slucaju sprijetenosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i vodenje sjednice
obavlja zamjenik predsjednika Skolskog odbora.

Sjednice se moraju pripremiti i organizirati tako da se rad na sjednici odvija
ucinkovito 1 ekonomi¢no, a odluke donose pravovremeno i u skladu sa zakonom i op¢im
aktima Skole.

Ako se utvrdi da pripremljeni materijal s pojedina¢nim pitanjima za sjednicu nije
dovoljno struéno pripremljen, vratit ¢e ga predlagacu sa zahtjevom o izmjeni ili dopuni
predmetnog materijala.

Clanak 16.

Materijale za sjednicu Skolskog odbora obrazlaze ravnatelj ili druga osoba u ime
predlagaca - nositelja zadatka.

Clanak 17.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.

U pripremanju i utvrdivanju prijedloga dnevnog reda za sjednicu Skolskog odbora
sudjeluje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti.



Clanak 18.

Kod predlaganja dnevnog reda sjednice Skolskog odbora, predsjednik je duzan voditi
racuna o sljedecem:

- da se u dnevni red uvrste pitanja o kojima je nadlezan raspravljati i odlucivati

Skolski odbor

- da dnevni red sjednice nije preopsezan

- da su pitanja o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati na sjednici obradena,
dokumentirana i obrazlozena tako da se ¢lanovi mogu upoznati s prijedlozima i o njima
raspravljati 1 odlucivati na zakazanoj sjednici.

Clanak 19.

Poziv na sjednicu dostavlja se u pisanom obliku svim &lanovima Skolskog odbora
najmanje tri ( 3 ) dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

U iznimnim slu¢ajevima o sjednici Skolskog odbora ¢lanovi se mogu obavijestiti i
usmeno neposredno prije potrebe odrzavanja sjednice.

Clanak 20.

Poziv za sjednicu dostavlja se svim &lanovima Skolskog odbora, ravnatelju $kole te po
potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama
koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu
plocu skole.

Clanak 21.

Poziv na sjednicu nece se dostavljati kada je sjednica prekinuta. U slucaju prekinute
sjednice, predsjednik obavjestava sve nazocne o danu i satu odrzavanja nastavka prekinute
sjednice.

O odrzavanju nastavka sjednice predsjednik je duZan staviti obavijest na oglasnu
plo¢u Skole.

Clanak 22.

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrzi:

- ime i prezime &lana Skolskog odbora

- prijedlog dnevnog reda

- mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice

- potpis predsjednika odnosno osobe ovlaStene za sazivanje sjednice.

Clanak 23.

Poziv na sjednicu dostavlja se ¢lanu Skolskog odbora osobnom dostavom na radno
mjesto ili putem poste na ku¢nu adresu.

Clanak 24.



U hitnim situacijama, te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora
moze se sazvati usmeno.

2. TIVEK SJEDNICE 5
Clanak 25.

Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju kad je predsjednik
Skolskog odbora sprijeten, pripremu i vodenje sjednice obavlja zamjenik predsjednika
Skolskog odbora.

Clanak 26.

Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.
Ostali nazo¢ni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedajuceg, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 27.

Prije pocetka sjednice predsjedajuci provjerava je li sjednici nazo¢na vecina ¢lanova i
utvrduje imena nazocnih.

Predsjedaju¢i utvrduje koji su od ¢lanova svoj izostanak opravdali. Ako je na sjednici
nazoCna vec¢ina ¢lanova, u skladu sa stavkom 1. ovog clanka predsjedajuéi zapocinje
sjednicu.

Clanak 28.

Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen u
obavijesti odnosno pozivu za sjednicu Skolskog odbora.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da se
o pojedinoj tocki dnevnog reda ne raspravlja, ako nije na odgovarajuci nacin obrazloZena ili
ako sjednici nije nazocan zaduzeni referent.

Predsjedaju¢i sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.

Pod prvom toc¢kom dnevnog reda obvezno se raspravlja o zaklju¢cima s prethodne
sjednice. O iznesenim primjedbama (ukoliko ih ima) odluéuje Skolski odbor, a nakon toga se
glasuje o prihvacanju zaklju€aka s prethodne sjednice.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 29.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
Kada su c¢lanovima Skolskog odbora dostavljeni materijali koji su pripremljeni za

sjednicu 1 na temelju kojih se donosi odredena odluka ili zakljucak, referent je duzan samo
ukratko iznijeti sadrzaj materijala i predloZzenu odluku odnosno zakljucak.

Clanak 30.



Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moze govoriti dok ne dobije rije¢ od
predsjedajuceg.

Predsjedaju¢i daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se
prijavili.

Izvan reda prijavljivanja predsjedaju¢i ¢e dati rije¢ izvijestitelju o odredenoj tocki
dnevnog reda, ako on to zatrazi ili ako je to nuzno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog
predmeta, ili je potreban odgovor na pitanje postavljeno u raspravi.

Clanak 31.

Osoba koja sudjeluje u raspravi moze o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedajuceg.

Na prijedlog predsjedajuéeg ili ¢lana Skolskog odbora, Skolski odbor moze odlugiti
uskratiti rije¢ sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon $to zavrSe s
izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i zatraZile rijec.

Clanak 32.

Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave
prema utvrdenom dnevnom redu.
Ukoliko se sudionik u raspravi u svome izlaganju udalji od predmeta o kojem se
raspravljalo, predsjedajuci ¢e ga opomenuti da se treba pridrzavati dnevnog reda.
Ako isti ne postupi tako, predsjedaju¢i ¢e mu uskratiti pravo daljnjeg sudjelovanja u
raspravi.
Clanak 33.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko 1 jasno, te iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojem se raspravlja.

Predsjedaju¢i sjednice brine o tome da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme
njegovog izlaganja.

Clanak 34.

Skolski odbor moze, na prijedlog predsjedajuceg ili bilo kojeg ¢lana, odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo prouci ili dopuni, odnosno da
se pribave dodatni podaci za iducu sjednicu.

Clanak 35.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, predsjedajuci ¢e upozoriti nazocne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih nazo¢ni duzni ¢uvati kao tajnu, u skladu sa zakonom, Statutom ili drugim aktom
Skole.
Clanak 36.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi
ne zavrse svoja izlaganja.

Kada predsjedaju¢i potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu, zakljucit ¢e raspravu.



Na prijedlog predsjedajuceg ili drugog ¢lana, Skolski odbor moze odluditi da se
rasprava o pojedinom predmetu zakljuci i prije nego S§to svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je
predmet dovoljno razmotren ili se o njemu moze donijeti odgovaraju¢a odluka odnosno
zakljucak.

Clanak 37.

Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Skolskog odbora, a ne
pridrzava se odredaba ovoga Poslovnika predsjedaju¢i moze oduzeti rije¢, te ukoliko je
ponasanje sudionika takvo da ometa rad sjednice, moze udaljiti sudionika sa sjednice.

3. ODLAGANJE | PREKID SJEDNICE

Clanak 38.

Zakazana sjednica odlozit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica ¢e se otkazati odnosno odloziti i kada se prije njezinog zapocinjanja utvrdi da
na sjednici nije nazo€an potreban broj ¢lanova.

Sjednica Skolskog odbora odlozit ¢e se i u slu¢aju kad dode do narusavanja reda na
sjednici, a predsjedajuci nije u stanju odrzati red, te ako je u pojedinom predmetu potrebno
pribaviti dodatne podatke ili isprave koje se ne mogu pribaviti u kratkom roku i podnijeti na
uvid Skolskom odboru.

Sjednicu odlaze predsjedajuci sjednice.

Clanak 39.

Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije tri ( 3 ) dana od dana prekida, odnosno u
vrijeme kada odredi Skolski odbor.

4. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 40.

Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda, pristupa se donoSenju
odluke.

Za pravovaljano odluivanje na sjednici je potrebna nazocCnost vecine clanova
Skolskog odbora, osim ako zakonom ili Statutom Skole nije drugadije odredeno.

Prije glasovanja predsjedajuci oblikuje odluku ili zakljucak koji se treba donijeti u
svezi s pojedinom tockom dnevnog reda.

Ako ima viSe dodatnih prijedloga odluka ( zakljucaka ) za rjeSavanje pojedinog pitanja
koje je na dnevnom redu, najprije se glasuje o prijedlozima odluka navedenih u materijalu za
sjednicu i to onim redom kojim su prijedlozi dati.

Ako na tekst predlozene odluke ili drugog akta ima primjedbi na pojedine odredbe,
&lanovi Skolskog odbora glasuju o tim prijedlozima.

Clanak 41.



Prilikom donosSenja odluke ili zaklju¢aka o zaduzenju pojedinih radnih tijela ili
djelatnika za izvrSenje zadatka, iz odluke ili zaklju¢ka mora biti jasno tko treba izvrSiti
zadatak 1 u kojem roku, te nacin obavjeStavanja Skolskog odbora o izvrSenju zadatka

Clanak 42.

Skolski odbor donosi odluke i zakljutke javnim glasovanjem ¢lanova, osim U
slucajevima ako je zakonom odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

Clanak 43.

Clanovi Skolskog odbora glasuju tako da se izja$njavaju "ZA" ili "PROTIV"
prijedloga odluke odnosno zakljucka.
Clanak 44.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajuci sjednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavajuci objavljuje da li je odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

Clanak 45.
Odluke Skolskog odbora su pravovaljane ako za njih glasuje veéina od ukupnog broja
¢lanova Skolskog odbora.
Skolski odbor donosi Statut Skole i Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada

Skole, te godisnji plan i program rada Skole dvotre¢inskom ve¢inom svih ¢lanova, a sve
ostale odluke donosi natpolovicnom ve¢inom svih ¢lanova.

Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik Skolskog odbora.
Clanak 46.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i1 svi predmeti predvideni dnevnim redom
raspravljeni i1 o njima odluc¢eno, predsjedavajuci zakljucuje sjednicu.

lll. PRAVA | OBVEZE CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 47.

Obveza ¢lanova je nazoénost svakoj sjednici Skolskog odbora.

Clan Skolskog odbora moZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga.

O sprijeenosti za dolazak na sjednicu ¢lan je obvezan pravovremeno izvjestiti
predsjednika Skolskog odbora.

Ukoliko ¢lan nije prethodno javio da nece biti nazoCan sjednici, odnosno da je
sprijeen, svoj izostanak moze opravdati naknadno, a najkasnije na slijede¢oj sjednici.

O opravdanosti izostanka odlu¢uje Skolski odbor.

Clanak 48.

Clan Skolskog odbora odgovoran je za savjesno obavljanje svoje funkcije.
U obavljanju svoje funkcije svaki ¢lan je obvezan temeljito se pripremiti za sjednicu.



Clanak 49.

Clan Skolskog odbora ima pravo predloziti odrzavanje sjednice, dnevni red ili dio
dnevnog reda sjednice.

Takoder, ima pravo od stru¢nih sluzbi Skole traZiti potrebna objasnjenja, informacije i
na uvid materijale u svezi rada Skolskog odbora.

Clanak 50.

Clan Skolskog odbora ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima koja su na
dnevnom redu sjednice.

Osim toga, ima pravo sudjelovati u raspravi o prijedlogu odluke ili zakljucka,
predlagati odluke i zakljutke o svim pitanjima iz nadleznosti Skolskog odbora.

Clanak 51.

Osnivaé je duZan razrijesiti ¢lana Skolskog odbora i prije isteka mandata ako Skolski
odbor ili prosvjetni inspektor utvrde da ne ispunjava obveze ¢lana Skolskog odbora utvrdene
zakonom, aktom o osnivanju ili Statutom Skole.

Clanak 52.

Clana Skolskog odbora bit ée razrijesen &lanstva u Skolskom odboru i prije isteka
mandata:

1. ako podnese ostavku na ¢lanstvo u Skolskom odboru

2. kada njegovo razrjeSenje zatrazi tijelo koje ga je imenovalo

3. kada Skolski odbor utvrdi da ¢&lan ne ispunjava obveze utvrdene zakonom,
osnivackim aktom ili Statutom
ako mu kao ugitelju odnosno stru¢nom suradniku prestane radni odnos u Skoli
ako uéeniku ¢iji je roditelj ¢lan Skolskog odbora prestane §kolovanje u ovoj $koli
kad to zatrazi prosvjetni inspektor
ako ponaSanjem povrijedi ugled i obvezu koju obnasa
ako bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice
kada ¢lan imenovan na prijedlog Uciteljskog vije¢a bude pravomoc¢no osuden ili
kada protiv njega bude pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o
poc¢injenju kaznenog djela iz Clanka 106. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli

©CoN O~

Mandat ¢lanu Skolskog odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku od
60 dana od dana kada je prestalo Skolovanje ucenika u Skoli.

Clanak 53.
Razrjesenje ¢lana Skolskog odbora pokrece Skolski odbor, prosvjetni insektor ili tijelo
kojege ga je predlozilo za ¢lana Skolskog odbora.
Prijedlog za razrejesenje &lana Skolskog odbora iz redova ugitelja i struénih suradnika
i prijedlog za razrjeSenje ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja Ugiteljsko vije¢e, odnosno
Vijeée roditelja utvrduje po istom postupku kao i prijedloge kandidata za ¢lanove Skolskog
odbora.



Clan 54.

Skolski odbor moze biti raspusten i prije isteka mandata ako ne ispunjava obveze
utvrdene Zakonom, aktom o osnivanju ili Statutom Skole ili ako te poslove obavlja na nacin
koji ne omogucéuje redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti Skole.

Odluku o raspustanju Skolskog odbora donosi ured drzavne uprave, odnosno Gradski
ured u primjerenom roku.

Odlukom o raspustanju imenuje se Povjerenstvo koje privremeno zamjenjuje Skolski
odbor.

IV. DJELOKRUG RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 55.
1. Skolski odbor upravlja Skolom.
2. Skolski odbor:

— imenuje i razrjeSuje ravnatelja,

— daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u Skolskoj ustanovi,

— donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja,

— donosi skolski kurikulum na prijedlog uditeljskog, odnosno nastavni¢kog, odnosno
odgajateljskog vijeca i ravnatelja,

— donosi godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvrSavanje,
— donosi financijski plan, polugodi$nji 1 godi$nji obracun na prijedlog ravnatelja,

— odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

— predlaZe osnivacu promjenu djelatnosti i donoSenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava,

— daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o
oshivanju i statutom.

Skolski odbor donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, Statutom Skole,
ovim Poslovnikom te drugim op¢im aktima Skole.

V. ZAPISNIK | ZAKLJUCCI SA SJEDNICE

Clanak 56.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi tajnik Skole ili osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora u
dogovoru s ravnateljem.

Zapisnik se moze voditi pismeno ili tonski.

Clanak 56.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.
Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime predsjedavajuceg, te
broj 1 imena nazoc¢nih ¢lanova odnosno nenazocnih ¢lanova na sjednici,
2. broj i imena opravdano izostalih ¢lanova,
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3. imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici,
4. potvrdu da je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje,
5. predlozeni i usvojeni dnevni red,
6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo, te imena osoba
koje su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja,
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama dnevnog
reda,
8. izdvojeno misljenje pojedinih ¢lanova,
9. vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice,
10. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
11. potpis predsjedavajuceg sjednice i zapisnicara.

Zapisnik se sastavlja na sjednici, a Cistopis zapisnika mora se izraditi najkasnije u
roku od osam dana od dana odrzane sjednice.

Cistopis zapisnika izraduje se u dovoljnom broju primjeraka, potpisuju ga
predsjedavajuci sjednice i zapisnicar, a najkasnije u roku od 15 dana od dana odrzZane
sjednice.

Clanak 57.

Zapisnik se sastavlja u tri primjerka, jedan za predsjednika Skolskog odbora, jedan za
ravnatelja Skole, a jedan s pripadaju¢om dokumentacijom trajno se ¢uva u pismohrani Skole.

Clanak 58.

Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listu mora biti potpis
predsjedavajuc¢eg 1 zapisniCara. Svaki list stranice zapisnika mora biti oznacena rednim
brojem.

Clanak 59.

Ako je u zapisniku bilo §to pogresno zapisano, dopusteno je pogreSku precrtati, s tim
da ostane vidljivo §to je prvobitno bilo napisano. Ispravak ¢e se uciniti izmedu redaka ili na
kraju zapisnika.

Ispravak ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuci 1 zapisnicar.

......

Zapisnici se ¢uvaju u pismohrani Skole kao trajne isprave.

Clanak 60.

Formuliranje odluka (zaklju¢aka) u zapisnik vrsi predsjedavajuci sjednice.

Odluke donesene na sjednici Skolskog odbora objavljuju se u obliku skraéenih
zakljucaka.

Uvodni dio skracenih zaklju¢aka ima isti sadrzaj kao 1 zapisnik sa sjednice. U ostalom
dijelu skraceni zapisnik sadrzi samo donesene odluke (zakljucke) prema pojedinim tockama
dnevnog reda.

Clanak 61.

Svakom zaposleniku Skole mora se na njegov zahtjev omoguéiti uvid u zapisnik sa
sjednice Skolskog odbora.

Izvodi, prijepisi 1 preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim tijelima i osobama
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev.
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Clanak 62.

O odlukama vaznim za rad i poslovanje Skole donesenim na sjednici Skolskog
odbora radnike skole izvjes¢éuje se na oglasnoj ploci skole 3 dana od dana odrzavanja
sjednice na kojoj je donesena odluka.

Roditelje se na sjednici Vijec¢a roditelja, te roditeljskim sastancima izvjescuje o
odlukama vaznim za rad i poslovanje Skole donesenim na sjednici Skolskog odbora.

Osnivaca je potrebno u roku 8 dana izvijestiti pismenim putem o odlukama vaznim za
rad i poslovanje Skole donesenim na sjednici Skolskog odbora.

Clanak 63.

Tekst opéeg akta kojeg donosi Skolski odbor potpisuje predsjednik Skolskog odbora i
ravnatelj Skole.
VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 64.

O primjeni odredbi ovoga Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj
Skole.

Clanak 65.

Ovaj ¢e se Poslovnik na odgovaraju¢i nacin primjenivati na rad radnih tijela ( odbora,
povjerenstava, komisija i sl.) koje imenuje odnosno osniva Skolski odbor.

Clanak 66.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.
Clanak 67.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Skolskog odbora prestaje vaziti Poslovnik o radu
Skolskog odbora KLASA:003-03/09-01/9, URBROQOJ: 251-186-09-01-1
od 13. veljace 2009. godine

KLASA: 003-03/11-01/1
URBROJ: 251-186-11-1

U Zagrebu, 29. rujna 2011. godine
Predsjednik Skolskog odbora:

Zeljka Vrlec Kosek, prof.
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Poslovnik o radu Skolskog odbora objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 25.10.2011.
godine i stupio je na snagu 02.11.2011. godine.

Ravnateljica:

Tanja Djakovié, prof.
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